	
	                     上 海 电 力 大 学
	

	
	      现  金○ 银行卡○
	报销凭证
	
	
	

	
	      银行转账○
部门：                                                                                                             
	
	 年    月    日

	
	费用名称
	金  额
	用  途
	备   注
	附
原
始
凭
证     

	
	办公费
	　
	　
	　
	

	
	印刷费
	　
	　
	
	

	
	邮费
	　
	　
	
	

	
	电话费
	　
	　
	
	

	
	汽油、停车、通行
	　
	　
	
	

	
	市内交通差旅费
	　
	　
	
	

	
	维修、电脑配件
	　
	　
	
	

	
	实验材料费
	  
	  
	
	

	
	评审、劳务费
	　
	　
	
	

	
	礼品、餐饮费
	　
	　
	
	

	
	设备购置费
	　
	　
	
	

	
	
	　
	　
	
	

	
	预计报销金额（大写）
	  佰   拾   万   仟   佰   拾   元   角   分
	小写
	
	张

	
	实际报销金额（大写）
	  佰   拾   万   仟   佰   拾   元   角   分
	小写
	
	

	
	报销人承诺：本次经济业务真实，提供的票据合法有效。签名           工号：
	

	
	权限签名：       财务审核：       出纳签章：       部门主管：        报销人：          
	



                                                                    
--------------------------------------------------  裁  ------------------------------- 切 -----------------------------  线  -------------------------------------------------------

	结      算      单

	填报日期：                    

	部门：                      
	经费编号：                       经费名称：          
	                       

	经办人（签名）：                                部门领导（签名）：  
	                   

	序号
	报    销    内    容
	金    额
	备     注

	1
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　

	预计报销金额（大写）
	   拾    万    仟    佰    拾    元    角   分
	小写
	

	[bookmark: _GoBack]实际报销金额（大写）
	   拾    万    仟    佰    拾    元    角   分
	小写
	

	注：资产处将每月集中各部门报销结算单后送财务处进行批量结算，故可能出现余额不一致的情况（与财务处网上预约系统中余额），故请您在结算时自行做好相应记录，以防因经费余额不足导致扣款失败。请勿网上预约。



